WIR SPINNEN.
NETZE FUR ZEIT UND SICHERHEIT.

PERSONALKENNZAHLEN

UND REPORTING

Kennen Sie das? Kurz vor Jahresende ist Ihre Aufgabe, die Feriensaldi und Gleitzeitsaldi der Mitarbeitenden fiir die Finanz-
abteilung bereitzustellen? Wurden auch wirklich alle Ferientage der Mitarbeitenden bezogen?

Wussten Sie, wie einfach und schnell Sie die Daten aus dem SIAXMA® prasentieren kdnnen? Es fragt sich eigentlich nur, ob in

Excel-Format oder als PDF-Datei? Und ob diese kumuliert Uber die ganze Firma oder einzelne Abteilungen sein sollen. Und

schon haben Sie eine aufschlussreiche Auswertung. Gerne zeigen wir lhnen ein Beispiel im Excel Format, kumuliert Uber die

ganze Firma - das Ganze als erste Prognose per Ende November.
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Im SIAXMA® Modul «Berichte» klicken Sie auf das Untermenii «Zeit-
wirtschaft» auf die Auswertung «Jahressummen» (1). Anschliessend
setzen Sie das gewlnschte Datum (2). Fir unser Beispiel wéhlen Sie
den «Berichtstyp» tabellarisch (3). Hier kann auch die Ausgabeart
(PDF oder Excel) ausgewédhlt werden (4). Mit einem Klick auf das Aus-
wahlfenster, 6ffnet sich das Pop-Up Fenster.
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Selektieren Sie die gewiinschten Zeitkonti und klicken Sie auf die
Auswahl «Ubernehmens.
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Zum Schluss wahlen Sie noch die komplette Hierarchie aus und
klicken auf «Bericht erstellen».
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Der Jahresbericht zeigt den Saldoverlauf tUber das ganze Jahr. In un-
serem Beispiel schlagen per Ende November noch 127.50 Tage Ferien
zu Buche, welche noch nicht bezogen wurden. Der Gleitzeitsaldo be-
lauft sich auf Uber 1000 Stunden. Erfreulich, per Ende Juni konnten
alle Ferien-Restguthaben vom Vorjahr abgebaut werden.
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Wird diese Auswertung im Laufe des Januars ausgefiihrt, stehen ver-
lassliche Zahlen zur Verfiigung.
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Und zum Schluss noch dies..

Wussten Sie, dass Sie mit der SIAXMA® Abwesenheitsplanung den Mit-
arbeitenden und Vorgesetzten ein nitzliches Hilfsmittel zur Verfligung
stellen konnen? Damit werden Ferien- und Gleitzeitsaldi und deren Ver-
laufe schon wahrend des laufenden Jahres liberwacht. Somit kdnnen
rechtzeitig Massnahmen ergriffen und hohe Saldowerte gegen Ende des
Jahres vermieden werden. Die gewiinschten Konti kdnnen frei gewahlt

und in einer transparenten grafischen Darstellung angezeigt werden.
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Sie wiinschen mehr Informationen zur SIAXMA® Abwesenheitsplanung,
dann melden Sie sich bei uns. Wir senden lhnen die Dokumente gerne
zu oder Sie finden diese auf unserer Website im Downloadbereich.



